
 
 

 

Drei Standorte. Über 2.800 engagierte Mitarbeiter. Ein starkes Team: Als Klinikverbund wissen wir um die besondere Kraft  
des Miteinanders. Das zeigt sich besonders in der wertschätzenden, konstruktiven Zusammenarbeit – in den einzelnen  
Abteilungen, über Bereichs- und Standortgrenzen hinaus sowie mit Patienten, Angehörigen und niedergelassenen Ärzten. 

WWW.MEDIUS-KLINIKEN.DE 

 

 

 

WERDEN SIE ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT TEIL UNSERES STARKEN TEAMS ALS 

LEITER/IN DER INFORMATION UND PATIENTENAUFNAHME 
an der medius KLINIK KIRCHHEIM 
in Vollzeit  

Das Patientenmanagement als Abteilung ist verantwortlich für die Koordination der Teams der Informationen & administrativen Pati-

entenaufnahmen an den Standorten der medius KLINIKEN. Die Teams der Stationären Patientenabrechnung, der Ambulanten Patien-

tenabrechnung und der Honorarabrechnung sind Teil der Abteilung am Standort der Zentralverwaltung der medius KLINIKEN in Kirch-

heim unter Teck. 

IHRE AUFGABEN 
» Aufnahme von elektiven ambulanten und stationären 

Patienten im EDV-System des Krankenhauses (ORBIS) 

» Abwicklung von Vertragsformalitäten 

» Fachliche- und disziplinarische Führung eines erfahrenen 
Aufnahmeteams 

» Erstellung von Dienst- und Urlaubsplänen 

» Führung der Zahlstelle (Finanzzuständigkeit im Rahmen der 
Tätigkeit) 

» Aufklärung der Patienten über Leistungen, die vom Kran-
kenhaus angeboten werden 

 

IHR PROFIL 
» Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbil-

dung (z. B. als Med. Fachangestellte/r, Krankenschwester/   
-pfleger und auch im kaufmännischen Bereich o. ä.) 

» Sie haben idealerweise Erfahrung in der Arbeit in einer 
großen Praxis oder/und im Ambulanzbereich einer Klinik  

» Sie bringen gute EDV-Kenntnisse mit  

» Sie gehen gerne auf Menschen zu und handeln kundenori-
entiert 

» Sie haben eine positive Einstellung gegenüber einer inter-
disziplinären und kooperativen Tätigkeit 

 
» Sie verfügen über Einsatzbereitschaft, Organisationstalent, 

ausgeprägte Teamfähigkeit und legen Wert auf gegenseitige 
Anerkennung  

 

WIR BIETEN IHNEN 
» Eine angenehme Arbeitsatmosphäre, strukturierte  

Einarbeitung und ein starkes Miteinander 

» Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
u. a. in der medius KLINIKEN AKADEMIE 

» Betriebliche Renten- und BU-Versicherung 

» Attraktive Vergünstigungen 

» Gute Rahmenbedingungen für die  
Vereinbarung von Familie, Freizeit und Beruf 

» Eine reizvolle Region mit vielen Kultur- und Freizeitangebo-
ten, großartiger Landschaft und guter Infrastruktur 

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG BIS ZUM 23.02.2018 
 
Hierzu wählen Sie unter www.medius-kliniken.de im Bereich  
Beruf & Chancen die Stellenausschreibung mit dem Kennwort 
mKK070318 aus und klicken auf den „Jetzt Bewerben“ Button.  
 
medius KLINIKEN gGmbH, Personalmanagement 
Charlottenstraße 10, 73230 Kirchheim unter Teck 

Weitere Informationen zur Stelle erhalten Sie gerne 
von Herrn Bastian Voigt (Leitung Patientenmanagement) 
unter Telefon 07021 / 88-44410. 
 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung  
bevorzugt berücksichtigt. 
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