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Wir erwarten von Ihnen: 
 • Akademischer Abschluss der Fachrichtung  
Betriebswirtschaft oder Vergleichbares

 • Berufliche Erfahrungen im Gesundheitssektor, besten-
falls/von Vorteil eine Ausbildung im Gesundheitswesen 
 • Sehr gute Anwenderkenntnisse für die MS-Office  
Softwareprogramme
 • Teamfähigkeit und ausgeprägte Dienstleistungs-
orientierung
 • Engagement, Selbstständigkeit und sehr gutes  
Organisationstalent
 • Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und  
diplomatisches Durchsetzungsvermögen
 • Gute Problemlöse- und Analysefähigkeit
 • Hohe Lernbereitschaft
 • Freude am eigenverantwortlichen Arbeiten 

WEITERE INFORMATIONEN:

Armin Müller 
Geschäftsführer 
T 07621/416-8800

Besuchen Sie uns im Internet unter  
www.klinloe.de/stellen

NUTZEN SIE UNSER ONLINE-BEWERBERFORMULAR  
ODER SENDEN SIE IHRE BEWERBUNGSUNTER- 
LAGEN MIT ANGABE DER KENNZIFFER, GERNE  
AUCH PER E-MAIL, AN:

Kliniken des Landkreises Lörrach GmbH 
Personalservice  
Spitalstraße 25 | 79539 Lörrach 
bewerbung@klinloe.de

Wir leben und arbeiten in einer wunderschönen Gegend 
mit hohem Kultur- und Freizeitwert, ganz in der Nähe von 
Freiburg, Basel, Mulhouse, Schwarzwald, Jura und Elsass. 
Die familienfreundlichen Kultur- und Einkaufsstädte 
Lörrach, Rheinfelden und Schopfheim erwarten Sie mit 
umfangreichen Freizeitangeboten, einer hervorragenden 
Küche und einem ganz besonderen Flair. Die Kliniken  
des Landkreises Lörrach und das St. Elisabethen-Kranken-
haus haben sich auf den „Lörracher Weg 2.0“ gemacht, um  
gemeinsam in einem Großklinikum mit gut 700 Betten  
erstklassige medizinische Leistungen in modernster Aus-
stattung für die Patienten im Landkreis Lörrach anzubieten.

Für den Standort Lörrach suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt in Vollzeit einen

Assistenten  
der Geschäftsführung (w/m) 
Kennziffer G 9 VD GL

Ihre Aufgaben: 
 •Ziel- und lösungsorientierte Unterstützung des Geschäfts-
führers bei konzeptionellen, strategischen und operativen  
Aufgaben
 •Aktive Steuerung des internen Informationsflusses durch 
eigenständige Informationsweitergabe und Einholung
 •Mitwirkung bei der Realisierung von konzeptionellen 
Aufgaben
 •Erstellung und Zusammenstellung von Analysen, 
betriebs wirtschaftlichen Auswertungen, Präsentationen, 
Entscheidungsvorlagen und Statistiken für die Unter-
nehmenssteuerung
 •Planung und Vorbereitung von Sitzungen und Tagungen, 
Teilnahme an Besprechungen sowie Ansteuern  
und Überwachen von Folgeaufgaben
 •Übernahme von eigenen Projekten

Wir bieten Ihnen: 
 • interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten
 •ein hohes Maß an Eigenverantwortung
 •Mitgestaltung bei der Planung und Umsetzung bei der 
Zusammenführung zweier Unternehmen und beim Neubau 
des Zentralklinikums
 •persönliche Weiterentwicklung zur Führungskraft
 •spannendes, innovatives Umfeld
 • leistungsgerechte Vergütung mit Entwicklungsperspektive
 • interne und externe Fortbildungen
 •eigenverantwortliche Arbeitszeitgestaltung
 •Unterstützung bei der Wohnungssuche, Vermittlung von 
Kinder- und Angehörigenbetreuung
 •Leben und Arbeiten in einer Region mit hohem Kultur-  
und Freizeitwert im Südschwarzwald, in unmittelbarer 
Nähe zu Basel, Mulhouse und Freiburg 

     KOMPETENZ FÜR  
  MENSCH UND MEDIZIN 
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