
4.10.2018 Medizinischer Dienst der Krankenversicherung in Bayern -- Teamleiter (w/m) Kodier- und Dokumentationsassistenz

http://vorschau.kunze-stamm.de/ansicht/_nuernberg/18wk_77466/18wk_77466.htm 1/1

Dann sind Sie der geborene Teamleiter* Kodier- und  
Dokumentationsassistenz für den MDK Bayern!

Unsere familienbewusste Personal politik ist durch das Audit berufundfamilie zertifiziert.

* Aus Gründen der Lesbarkeit verzichten wir auf die gleichzeitige Verwendung männlicher und weiblicher Sprach -
formen. Sämtliche Personen bezeichnungen gelten gleichwohl beiderlei Geschlecht. 

Als Dienstleistungs unter nehmen mit über 1.400 Beschäftigten und 24 Standorten in Bayern beraten wir die gesetz lichen Kranken- und Pflege ver -
sicherungen bei allen sozial medizinischen und pflege fachlichen Themen stellungen.

Für unsere stetig wachsenden Aufgaben suchen wir Sie als

Teamleiter* Kodier- und Dokumentations assistenz  
Region: Süd, Standort: Augsburg  
Ihre Aufgaben:
Sie übernehmen die wirt schaftliche, fachliche und organi satorische Führung der Kodier- und Dokumentations assistenten in Ihrer Region. In enger
Zusammen arbeit mit der Logistik unter stützen Sie den Leiter Krankenhaus der Region bei der Sicher stellung einer zeitnahen, fach kompetenten und
qualitativ hochwertigen Beratung und Begut achtung im Bereich Kranken haus. Sie nutzen die zur Verfügung stehenden Controlling-Instrumente, um
daraus entsprechende Handlungs vorschläge abzuleiten. Die Bereit schaft, Fach vorträge im internen und externen Bereich zu halten ist erwünscht.
Darüber hinaus unter stützen Sie den Leiter Krankenhaus Ihrer Region in seinen Aufgaben durch eine enge und vertrauens volle Zuarbeit.

Im Einzelnen beinhaltet Ihre Führungs rolle
die Sicherstellung der sachlich richtigen, termin gerechten, zügigen und wirt schaftlichen Erledigung aller Aufgaben im ver antworteten Arbeits -
bereich
die Teilnahme an Einstellungs gesprächen für Kodier- und Doku mentations assistenten
die Sicher stellung der Einarbeitung neuer Mitarbeiter
die Einsatz-, Urlaubs- und Vertretungs planung für die Mitarbeiter sowie die proaktive Steuerung eines effektiven und wirt schaftlichen Arbeits -
einsatzes einschließlich Fehl zeiten management und Führen von Wieder eingliederungs gesprächen
das Führen der Mit arbeiter gespräche
das Initiieren von Personal entwicklungs maßnahmen einschließlich der Genehmigung von Fort bildungs maßnahmen im Rahmen des verfügbaren
Budgets
das Erstellen von Zeugnisentwürfen

Darüber hinaus stellen Sie sicher, dass der Informations fluss innerhalb Ihres Teams jederzeit reibungs los funktioniert und insgesamt eine gute
Zusammen arbeit gewähr leistet ist. Sie haben einen Überblick über die Arbeits abläufe und Wissens quellen, wirken mit bei der Einführung neuer
Software und sind auch Ansprech partner für interne Dienst leister. Ebenso sorgen Sie für die Einhaltung des QMH in dem von Ihnen ver antworteten
Arbeits bereich.

Fachliche Voraussetzungen zur Erfüllung der Aufgabenpalette sind:
eine abgeschlossene Ausbildung im medizinischen Bereich mit lang jähriger Berufs erfahrung sowie eine abgeschlossene MDK-interne Weiter -
bildung als Kodier- und Doku mentations assistenz. Diese kann im Einzel  fall durch eine gleichwertige extern abgeschlossene Weiter bildung
ersetzt werden.
hervorragende Kennt nisse im DRG-System einschließlich der dazu gehörigen Regel werke
sicherer Umgang mit moderner Informations technologie (insbesondere MDK-internen Tools sowie gängigen MS-Office-Anwendungen)
Beherrschung der medizinischen Terminologie
selbst ständiges Handeln, Organisations talent sowie Flexibilität und Mobilität (Führer schein der Klasse 3 oder B)
Zuverlässigkeit und Durch setzungs fähigkeit

Im Bereich der sozialen Kompetenzen verfügen Sie über
Vertrauens würdig keit, Loyalität und Diskretion
die Fähigkeit, klare Ziele zu setzen und diese gut und verständlich zu kommunizieren
Konfliktfähigkeit
Einfühlungsvermögen und Offenheit für die Belange der Mitarbeiter

Unser Angebot:
eine vielseitige und eigen verantwortliche Aufgabe in einem ständig expandierenden Unter nehmen der Gesund heits branche mydrg
ein vielfältiges Weiter bildungsangebot
eine Vergütung nach hauseigenem Tarif vertrag, ansprechende Zusatz leistungen (betriebliche Alters versorgung, Zahlung von Weihnachts geld,
vermögens wirksame Leistungen, Kinder zuschlag)

Die Gleichstellung von Frauen und Männern ist für uns selbst verständlich. 
Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Interessiert? Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbung mit Anschreiben (inklusive Gehalts vorstellung), Lebenslauf, Ausbildungs- und Arbeits -
zeugnissen direkt an:

Medizinischer Dienst der Krankenversicherung in Bayern  
Hauptverwaltung / Ressort Personalservice  
Jessica Schweiger (Tel.: 089/67008-318)  
Haidenauplatz 1, 81667 München  
E-Mail: bewerbung@mdk-bayern.de
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