schaft"skrarifkenhaus
_ Bochum sucht

zum néchstméglichen Zeitpunkt:

Verwaltungsangestellte (w/m/d)
fiir die MD(K)-Bearbeitung
in Teilzeit (2 Stelle)

Das Universitétsklini Kr 1aus Bochum ist eine Universitétsklinik der Ruhr-Universitét Bochum und
gehort zum Verbund der Knappschaft Kliniken in Trégerschaft der Deutschen Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See.

lhre Aufgaben:

— Eigenverantwortliche Vorbereitung von Priifanfragen der Kostentréger zur Vorlage bei den Kodierfachkraften

— Koordination und Uberwachung der Fristen der MD-Anfragen

— Vorbereitung der MD-Inhouse-Priifungen

— Selbststandiger Schriftwechsel sowie Telefonate mit den Kostentragern und dem Medizinischen Dienst

— Enge Zusammenarbeit mit den medizinischen Dokumentaren, den medizinischen Fachabteilungen, dem
Patientenmanagement und der Abrechnung

Fachliche / Personliche Anforderungen:

— Abschluss einer medizinischen oder kaufmannischen Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung

— SAP-Kenntnisse, insbesondere des Moduls IS-H sowie des Krankenhausinformationssystems iMedOne sind
wiinschenswert

— Sichere Kenntnisse in den MS Office-Produkten

— Aufgeschlossenheit sowie ein verbindliches und zuvorkommendes Auftreten

— Strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

— Zuverlassigkeit, Flexibilitat und Einsatzbereitschaft

Wir bieten:

— Eine interessante, verantwortungsvolle und vielfaltige Aufgabenstellung

— Individuelle Fort- und Weiterbildungsmaéglichkeiten

— Eine Vergiitung nach dem TV DRV KBS (entspricht dem TV6D) inkl. einer betrieblichen Altersversorgung
— Einen sicheren Arbeitsplatz in einem gesunden und renommierten Klinikverbund

Wir leben Diversitat und schatzen Vielfalt. Wir bieten ein Arbeitsumfeld, das unabhéngig von Alter, Geschlecht, sexueller
Identitat, Behinderung, Herkunft oder Religion gleiche Chancen ermdglicht. Wir streben ausdriicklich eine Erhéhung des
Anteils von Frauen in Fiihrungspositionen an; gleiches gilt im Falle einer Unterreprasentation eines Geschlechts im
ausschreibenden Bereich. Die Inklusion von Menschen mit i ing entspricht Selbst: andnis und wir
begriiRen daher ihre Bewerbung.

Fur nahere Auskiinfte steht Ihnen der Kaufm. Direktor, Herr Jost, unter der Rufnummer 0234/299-4001 gerne zur
Verfiigung.

Ihre aussagekréftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 06.04.2020 an:

Universitétsklinikum
Knappschaftskrankenhaus Bochum GmbH
Personalabteilung

In der Schornau 23-25, 44892 Bochum
E-Mail: personalstelle@kk-bochum.de

/.-b RAPEHAMT LI

UNIVERSITATSKLINIKUM
KNAPPSCHAFTSKRANKENHAUS BOCHUM
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