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•	 Angenehme Teamatmosphäre durch wertschätzendes und herzliches Miteinander
•	 Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben
•	 Unbefristeter Arbeitsvertrag, attraktive Vergütung gemäß Haustarifvertrag sowie 

jährliche Sonderzahlung
•	 Strukturierte Einarbeitung sowie Startbegleitung durch einen Mentor
•	 Arbeitszeit von 38,5 Stunden (bei Vollzeit) sowie 30 Tage Urlaub
•	 Flexible Arbeitszeitregelung inkl. Gleitzeit und Freizeitausgleich
•	 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Familie und Beruf
•	 Betriebliche Altersvorsorge (VBL) mit attraktivem Arbeitgeberanteil
•	 Cafeteria: Mittagessen zu vergünstigten Mitarbeiterpreisen
•	 Förderung der beruflichen Entwicklung durch Teilnahme an Weiterbildungen
•	 Prämiensystem „Mitarbeiter werben Mitarbeiter“ sowie attraktive Gesundheits- und 

Sportangebote

•	 Eine abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Dokumentationsassistenten 
oder zur Kodierfachkraft (w/m/d), idealerweise mit praktischer Erfahrung

•	 Fundierte Kenntnisse der ICD- und OPS-Verschlüsselung, der deutschen Kodierricht-
linien und der Abrechnungsbestimmungen

•	 Erfahrung in der Anwendung von SAP/IS-H
•	 Hohe Teamfähigkeit, Flexibilität und Einsatzbereitschaft
•	 Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

•	 Kodierung von Diagnosen und Prozeduren sowie aller DRG-relevanter Sachverhalte 
für eine korrekte und zeitnahe DRG-Abrechnung

•	 	Bearbeitung von Krankenkassen- und MDK-Anfragen
•	 	Vorbereitung der Fallbesprechungen mit den Kostenträgern
•	 	Zusammenarbeit mit dem Abrechnungsmanagement
•	 	Vorbereitung von Widersprüchen gegen leistungsrechtliche Entscheidungen der Kos-

tenträger
•	 	Prüfen der Patienten- und Krankenakten auf Vollständigkeit
•	 Einsammeln der Befunde und Einsortierung in die Patientenakte
•	 	Medizinische MDK-Anforderungen fallweise/projektweise bearbeiten

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil:

Unser Angebot:

Zur Verstärkung unserer Abteilung Medizinische Strategie und Prozessmanagement 
suchen wir in Vollzeit oder Teilzeit einen

Medizinischen Dokumentationsassistenten                             
oder Kodierfachkraft (w/m/d)

Für Rückfragen zu dieser Stelle können Sie sich 
gern an Dr. Andreas Klär, Abteilungsleiter, wen-
den unter 030 / 4994 2456.

Wir freuen uns, dass Sie unser Team 
verstärken wollen!

Sie sind interessiert? 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung an  
bewerbung@jkb-online.de

Jüdisches Krankenhaus Berlin
Akademisches Lehrkrankenhaus der Charité - 
Universitätsmedizin Berlin

Die Stiftung Jüdisches Krankenhaus Berlin ist 
Trägerin eines modernen, zukunftsorientierten 
Notfallkrankenhauses mit einer 260-jährigen Tra-
dition. Rund 670 Mitarbeiter sind in der Stiftung 
beschäftigt. Das Krankenhaus führt 352 Betten 
in den Fachrichtungen Innere Medizin: Kardiolo-
gie, Angiologie, Gastroenterologie, Diabetologie, 
außerdem Orthopädie und Unfallchirurgie, Allge-
mein- und Viszeralchirurgie, Gefäßchirurgie, Neu-
rologie sowie Psychiatrie und Psychotherapie. Die 
Anästhesiologie sowie eine Gemeinschaftspraxis 
für radiologische Diagnostik und minimalinvasive 
Therapie komplettieren das Leistungsspektrum.
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