
 
 
Das Krankenhaus Lindenbrunn in Coppenbrügge ist eine modern ausgestattete Klinik und 
speziell auf die Diagnostik, Therapie und Pflege der Patienten mit neurologischen und 
geriatrischen Erkrankungen ausgerichtet. Es übernimmt somit eine wichtige Rolle für die 
Patientenversorgung im Landkreis Hameln-Pyrmont und angrenzende Landkreise.  
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt ist in der Abteilung Allgemeine Verwaltung, bestehend 
aus den Bereichen Patientenverwaltung, Telefonzentrale/Empfang und Zentraleinkauf/ 
Zentrallager/Medizinproduktemanagement, die Stelle der 
 

Stellv. Leitung Allgemeine Verwaltung (m/w/d) 
 

in Vollzeit zu besetzen.  
 
Ihre Aufgaben sind insbesondere:  
• Administrative Begleitung der stationären Patientenbehandlung 
• Begleitung von MD-Fallprüfungen einschl. der Entscheidung über Abrechnungs-

änderungen sowie deren Realisierung 
• Durchführung von Falldialogen und Erörterungsverfahren mit den Kostenträgern 
• Ansprechpartner für Kostenträger sowie Dienstleister und Lieferanten 
• Erstellung und Übermittlung von Datensätzen und Statistiken an externe Stellen 
• Unterstützung bei der Steuerung und Weiterentwicklung der Abteilung 
• Durchführung von Projekten 
• Vertretung der Leitung Allgemeine Verwaltung 
 

Sie haben unter anderem: 
• Abgeschlossenes Studium oder kaufmännische Ausbildung im Gesundheitswesen 
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Patientenverwaltung einer Klinik 
• Selbständige, strukturierte Arbeitsweise und die persönliche Voraussetzung zur Führung 

eines Teams 
• Sicheren Umgang mit den MS-Office Produkten sowie erweiterte Kenntnisse in der Be-

dienung eines Krankenhausinformationssystems und dem elektronischen Datenaus-
tausch mit den Kostenträgern 

• Fundierte Kenntnisse im DRG-Abrechnungssystem 
• Idealerweise Kenntnisse im Bereich Einkauf/Warenwirtschaft bzw. die Bereitschaft sich in 

die Thematik einzuarbeiten 
 

Wir bieten: 
• Gezielte und strukturierte Einarbeitung in einem engagierten Team 
• Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten   
 
Weitere Informationen zu unseren finanziellen Leistungen, finden Sie auf     
 

www.krankenhaus-lindenbrunn.de/stellenangebote/index.htm 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung an: 
Gesundheits- und Pflegeeinrichtungen Lindenbrunn e. V., Personalabteilung, Lindenbrunn 1, 
31863 Coppenbrügge oder per E-Mail im PDF Format an  
 

bewerbung@krankenhaus-lindenbrunn.de  
 
Für telefonische Auskünfte steht Ihnen die Leitung Allgemeine Verwaltung, Herr Stephan 
Brixler, unter der Telefonnummer, 05156/782-170 gerne zur Verfügung. 
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